AYUNTAMIENTO DE ALCANTARILLA
AREA DE URBANISMO Y MEDIO AMBIENTE

El area de Urbanismo y Medio Ambiente del Ayuntamiento de Alcantarilla pone a
disposicién de los promotores y técnicos la tramitacién telematica del expediente
electronico con el fin de agilizar la gestion y acercarles y facilitarles su relacion con la
administracion local.

A través de nodos instalados en los Colegios Oficiales profesionales correspondientes
los profesionales colegiados, que asi lo deseen, podran presentar telematicamente los
proyectos para la tramitacién de las licencias urbanisticas y de actividad.

En el caso de proyectos redactados por técnicos cuyo colegio profesional no se haya
adherido a ningun convenio de colaboracién con el Ayuntamiento, los promotores
pueden tramitar las licencias a través del nodo que la empresa TRATEL, S.A. pondra a
su disposicion. Quien quiera ser dado de alta como usuario de alguno nodo, debe
enviar sus datos a la direccion de correo ayuntamientos@tratel.es o llamar al 902 929
166.

1. ElI promotor ( o representante con autorizacioén) presenta la instancia de
solicitud de la licencia, segin modelo adjunto, en el Registro de entrada del
Ayuntamiento, junto con el resto de la documentacion requerida indicada en la
misma, excepto la documentacion técnica.

2. Elllos colegiado/s remiten a través del colegio profesional correspondiente una
copia electronica del proyecto, visada electrénicamente, al &rea de Urbanismo
del Ayuntamiento, para su tramitacion.

3. Solo entonces se iniciard la tramitacion del expediente y se le asignara el
namero de identificacion.

4. Los técnicos municipales que deban informar el proyecto accederan a la red de
almacenamiento para descargar el proyecto y proceder al estudio del mismo.

5. Las notificaciones relativas al expediente se efectuaran al promotor por las vias
habituales del procedimiento administrativo. No obstante, con objeto de agilizar
la tramitacién, también se remitirdn por correo electrénico tanto al promotor
como al técnico redactor, siempre y cuando haya sido autorizado por aquel en
la propia solicitud de licencia.

Se deberéa tener en cuenta que:

6. Por el momento solo se tramitaran teleméaticamente:

e Licencias urbanisticas de obra mayor.

e Licencias de actividad que requieran la presentacibn de proyecto
técnico.

e Expedientes Unicos: licencias urbanisticas y de actividad, que
igualmente requieran proyecto.


mailto:ayuntamientos@tratel.es

7. En la solicitud de la licencia se debe facilitar ademas del e-mail del técnico el
del peticionario de la licencia con objeto de poder notificarle el estado de la
tramitacion.

8. EIl proyecto se presentara en dos documentos separados, por un lado los
planos y por otro el resto. Dispondra de visado con firma digital y se incorpora
en el apartado “doc. visados.”

9. Se pueden descargar los documentos en formato Pdf de cada una de las
instancias de las solicitudes de licencia urbanistica de obra mayor, licencia de
actividad y expedientes unicos (licencia urbanistica y de actividad) e instancia
para presentar documentaciébn complementaria en la péagina web del
Ayuntamiento de Alcantarilla.

10. Para la presentacion telematica de documentacion adjunta 0 anexo que
subsane deficiencias de un expediente en tramitacion, se debera presentar,
simultaneamente, la instancia en el Registro de entrada del Ayuntamiento,
haciendo constancia de que la documentacion se presentard por via
telematica.

1. Copia del pago de la tasa por tramitacion de licencias urbanisticas de obras

mayores.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

El pago de la tasa se tramitara, en forma presencial, en las oficinas de recaudacion del
Ayuntamiento de Alcantarilla.

2. Fotocopia del DNI del solicitante y representante, en su caso.

3. Acreditacion de la representacion legal gue ostenta la persona que suscribe la

solicitud, en su caso.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

En caso de no ser el representante legal, debera aportar la correspondiente autorizacién firmada
por éste, acomparada por fotocopia compulsada del DNI de ambos, pudiendo utilizar para ello,
los modelos existentes en el Area de Urbanismo de este Ayuntamiento.

4. Proyecto Basico normalizado visado por el Colegio profesional

correspondiente.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

4.1 Memoria.

4.1.1 Memoria Descriptiva
Agentes
Informacién Previa
Descripcién del proyecto
Prestaciones del Edificio

4.1.2 Memoria Constructiva
Sustentacion del Edificio.

4.1.3 Cumplimiento del CTE



Seguridad en caso de incendio
Seguridad de utilizacién

4.1.4 Cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones
Accesibilidad
Ley de ahorro de agua

4.2 Planos.

4.2.1 Situacion (referidos al PGOU o planeamiento de desarrollo aplicable)
4.2.2 Emplazamiento (escala 1/500)

4.2.3 Parcelay cesiones.

4.2.4 Urbanizacién y acometidas.

4.2.5 Plantas generales.

4.2.6 Planos de cubiertas.

4.2.7 Alzados y secciones.

4.2.8 Planilla de carpinteria.

4.2.9 Cualquier otro que resulte necesario para la comprension del proyecto.

4.3 Presupuesto de ejecucion material de la obra proyectada, por capitulos.

5. Estudio de Seguridad y Salud visado por el Colegio profesional
correspondiente.

6. Proyecto de Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones visado por el
Colegio profesional correspondiente.

7. Estudio Geotécnico visado por el Colegio profesional correspondiente.

8. Nombramientos de los Directores de Obra y Ejecucion visados por los Colegios
profesionales correspondientes.

9. Boletin de estadistica de edificacion y vivienda del Ministerio de Fomento
visado por el Colegio profesional correspondiente.

10. Proyecto de instalacion de grla-torre visado por el Colegio profesional
correspondiente.

1. Copia del pago de la tasa por tramitacion de licencias de actividad.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

El pago de la tasa se tramitara, en forma presencial, en las oficinas de recaudacion del
Ayuntamiento de Alcantarilla.

2. Fotocopia del DNI del solicitante y representante, en su caso.

3. Acreditacion de la representacion legal que ostenta la persona que suscribe la

solicitud, en su caso.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

En caso de no ser el representante legal, debera aportar la correspondiente autorizacién firmada
por éste, acomparada por fotocopia compulsada del DNI de ambos, pudiendo utilizar para ello,
los modelos existentes en el Area de Urbanismo de este Ayuntamiento.



4. Fotocopia del alta en el I.LA.E. (Impuesto de Actividades Econdémicas) o alta
censal en Hacienda (modelo 036).

5. Fotografia del estado actual de la fachada del local.

En caso de actividad calificada:

1. Proyecto Técnico visado por el Colegio profesional correspondiente.
Imprescindible para iniciar la tramitacién del expediente

Ademas de la documentacion necesaria para la completa definicion de las instalaciones
proyectadas y de la actividad previstas, incluira:

a. Plano de situacién a escala segun planeamiento vigente.

b. Plano de emplazamiento a escala 1/500.

c. Plano de instalaciones de las redes de agua y saneamiento y su conexion con
la red general.

d. Descripcion y plano de ubicacién de las unidades exteriores de los equipos de
aire acondicionado.

e. Descripcion y plano de detalle del sistema de ventilacién forzada (en caso de
que sea necesario).

2. Memoria Ambiental visada por el Colegio profesional correspondiente.

En caso de actividad exenta de calificacibn ambiental:

1. Plano de situacién a escala segun planeamiento vigente.
2. Plano de emplazamiento a escala 1/500

3. Memoria descriptiva y justificativa de la actividad a desarrollar con indicacion
expresa de lo siguiente:

a. Descripcion detallada de la actividad a realizar.

b. Superficie del local en m?.

c. Previsiéon de la potencia a instalar en kilowatios, contemplando la destinada a
fuerza y a alumbrado.

d. Relacion de la maquinaria a instalar en la actividad (ordenadores, ventiladores, aire
acondicionado, camaras frigorificas, calentadores, secadores, congeladores, etc),
indicando su potencia mecénica necesaria en kilowatios.

e. Plano de planta de distribucién de dependencias a escala adecuada, indicando uso
y maquinaria instalada en cada dependencia, y justificando la ventilacion,
iluminacién y medidas de proteccion contra incendios (extintores, alumbrado de
sefializacion de emergencia, etc.)

1. Copia del pago de las tasas por tramitacién de licencias de actividad, y en su

caso de la licencia urbanistica de obra mayor.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

El pago de las tasas se tramitara, en forma presencial, en las oficinas de recaudacion del
Ayuntamiento de Alcantarilla.

2. Fotocopia del DNI del solicitante y representante, en su caso.



3. Acreditacién de la representacion legal gue ostenta la persona que suscribe la

solicitud, en su caso.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

En caso de no ser el representante legal, debera aportar la correspondiente autorizacion firmada
por éste, acompafiada por fotocopia compulsada del DNI de ambos, pudiendo utilizar para ello,
los modelos existentes en el Area de Urbanismo de este Ayuntamiento.

4. Fotocopia del alta en el I.LA.E. (Impuesto de Actividades Econdémicas) o alta
censal en Hacienda (modelo 036).

5. Fotografia del estado actual de la fachada del local.

En caso de obra mayor (documentacion técnica):

1. Proyecto Basico normalizado visado por el Colegio profesional

correspondiente.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente.

4.1 Memoria.

4.1.1 Memoria Descriptiva
Agentes
Informacién Previa
Descripcioén del proyecto
Prestaciones del Edificio

4.1.2 Memoria Constructiva
Sustentacion del Edificio.

4.1.3 Cumplimiento del CTE
Seguridad en caso de incendio
Seguridad de utilizacion

4.1.4 Cumplimiento de otros reglamentos y disposiciones
Accesibilidad
Ley de ahorro de agua

4.2 Planos.

421 Situacion (referidos al PGOU o planeamiento de desarrollo
aplicable)

4.2.2 Emplazamiento (escala 1/500)

4.2.3 Parcela y cesiones.

4.2.4 Urbanizacion y acometidas.

4.2.5 Plantas generales.

4.2.6 Planos de cubiertas.

4.2.7 Alzados y secciones.

4.2.8 Planilla de carpinteria.

429 Cualquier otro que resulte necesario para la comprension del
proyecto.

4.3 Presupuesto de ejecucion material de la obra proyectada, por capitulos.

2. Estudio de Seguridad y Salud visado por el Colegio profesional
correspondiente.

3. Proyecto de Infraestructuras Comunes de Telecomunicaciones visado por el
Colegio profesional correspondiente.



Estudio Geotécnico visado por el Colegio profesional correspondiente.

Nombramientos de los Directores de Obra y Ejecucion visados por los Colegios
profesionales correspondientes.

Boletin de estadistica de edificacién y vivienda del Ministerio de Fomento
visado por el Colegio profesional correspondiente.

Proyecto de instalacion de grua-torre visado por el Colegio profesional
correspondiente.

En caso de obra menor:

1.

4.

Justificante del pago del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras
(ICIO).

Escrito en el cual se indique de forma detallada la descripcion de la obra a
realizar, presupuesto y duracion de la misma.

Croquis de distribucién actual y reformada, en caso de obras que afecten a
tabiques interiores.

Fotografia de toda la fachada, en caso de obras que afecten a la misma.

En caso de actividad calificada:

1.

Proyecto Técnico visado por el Colegio profesional correspondiente.
Imprescindible para iniciar la tramitacion del expediente

Ademas de la documentacion necesaria para la completa definicion de las instalaciones
proyectadas y de la actividad previstas, incluira:

2.

a. Plano de situacién a escala segun planeamiento vigente.

b. Plano de emplazamiento a escala 1/500.

c. Plano de instalaciones de las redes de agua y saneamiento y su conexion con
la red general.

d. Descripcion y plano de ubicacion de las unidades exteriores de los equipos de
aire acondicionado.

e. Descripcién y plano de detalle del sistema de ventilacién forzada (en caso de
que sea necesario).

Memoria Ambiental visada por el Colegio profesional correspondiente.

En caso de actividad exenta de calificacion ambiental:

1.

2.

3.

Plano de situacion a escala segun planeamiento vigente.
Plano de emplazamiento a escala 1/500.

Memoria descriptiva y justificativa de la actividad a desarrollar con indicacién
expresa de lo siguiente:

e Descripcion detallada de la actividad a realizar.
e Superficie del local en m2.



Prevision de la potencia a instalar en kilowatios, contemplando la destinada a
fuerza y a alumbrado.

Relacion de la maquinaria a instalar en la actividad (ordenadores, ventiladores, aire
acondicionado, camaras frigorificas, calentadores, secadores, congeladores, etc),
indicando su potencia mecénica necesaria en kilowatios.

Plano de planta de distribucion de dependencias a escala adecuada, indicando uso
y maquinaria instalada en cada dependencia, y justificando la ventilacién,
iluminacién y medidas de proteccion contra incendios (extintores, alumbrado de
sefializacion de emergencia, etc.)



	DESCRIPCIÓN DEL PROCESO TELEMÁTICO

